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 ۲۵ از ۲۵ صفحه

  

فيش نقدي صادر نمايد و مبلغ چک  چک برگشتيتواند بابت  همانگونه که در فرم نمايش داده شده است مودي فقط مي

 يچنانچه مود. امکان چک جايگزين براي مودي بابت چک برگشتي وجود نداردبرگشتي را به صورت نقدي پرداخت نمايد و 

خود مراجعه  ياتليان اداره امور مايد به واحد خدمات موديبا ،داشته باشد يبرگشت يها چک ين برايگزيدرخواست چک جا

  .دينما

در اين جا (اي  نمايد و فيش سه نسخه را انتخاب مي "صدور فيش نقدي "مودي جهت پرداخت نقدي مبلغ چک برگشتي آيتم 

صدور فيش "با صدور فيش نقدي آيتم . شود توسط سامانه صادر مي) ز فرم نمايش داده شده است به عنوان نمونه يک نسخه ا

مشاهده قبض "تواند فيشي که پرداخت نموده است را با انتخاب گزينه  گردد و مودي فقط مي براي آن چک غير فعال مي "نقدي 

  .مشاهده نمايد "نقدي 

  

  

  .يابد ميتغيير " قابل عودت "  وضعيتبه " برگشتي " وضعيتبعد از پرداخت فيش نقدي وضعيت چک برگشتي در سيستم از 
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تواند هم  ها فرا نرسيده است، مي را انتخاب نمايد، چون تاريخ سر رسيد آن ها ساير چکهمچنين در صورتي که مودي آيتم 

در فرم ذيل . (نموده و هم چک مذکور را قبل از سر رسيد به صورت نقد پرداخت نمايد ها درخواست چک جايگزين بابت اين چک

  .)هر دو حالت آن نمايش داده شده است

  

  

 "ير نقديدرخواست مجوز غ "د يك و انتخاب كلياعمال ت
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در صورتي که مودي بخواهد بابت چکي که در تحويل حسابداري است، چک جايگزين به خدمات موديان ارائه نمايد، با 

اين فرم . شود پس از آن فرم ذيل نمايش داده مي. نمايد را انتخاب مي "درخواست مجوز غير نقدي"انتخاب چک مربوطه، دکمه 

پاسخ  يبه درخواست مود روز ۳ظرف ان موظف است يو خدمات مودباشد  به منظور درخواست مودي براي خدمات موديان مي

د و پس وارد نمودن ينما يمراجعه م   www.evat.irات بر ارزش افزوده يدرخواست خود به سامانه مال يريگيجهت پ يمود. دهد

اطلاع ت درخواست خود يتا از وضع شده "مشاهده نتيجه درخواست چک هاي جايگزين " يو رمز عبور خود وارد منو يکد کاربر

     .يابد
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، به اين معني باشد غير فعالاي جهت انتخاب  چنانچه در ليست زير گزينههاي جايگزين،  در فرم درخواست چک : نکته مهم

 قبض نقديي چک مورد نظر نکه براثبت شده است و يا اي درخواست مجوز غير نقدياست که يا براي چک موردنظر 

  .ود، قبض مورد نظر را مشاهده نم" مشاهده قبض نقدي"توان در قسمت  ، ميصدور قبض نقديدر صورت . صادر شده است
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  )موديتوسط (: نتيجه درخواست چک جايگزين مشاهده       

  

ارسال درخواست چک جايگزين براي اينکه از نتيجه درخواست با خبر شود به سامانه مراجعه نموده  از تاريخ روز ۳ظرف  مودي

نتيجه "  وضعيت درخواست مجوز جايگزين" در ستون . شود مي "هاي جايگزين مشاهده نتيجه درخواست چک" و وارد منوي

  .شود درخواست نمايش داده مي

 تاييد نشدهبه صورت  "وضعيت درخواست مجوز چک جايگزين"در صورتيکه درخواست مودي تاييد نشده باشد در ستون  

  .شود نمايش داده مي

وضعيت "مودي مراجعه نمايد و يا از طرف واحد حسابداري اقدامي صورت نگرفته باشد، در ستون   روز ۳اگر قبل از 

  .شود نمايش داده ميدر حال بررسي  عبارت " درخواست مجوز چک جايگزين
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نمايش داده تاييد شده عبارت " وضعيت درخواست مجوز چک جايگزين"  ستوندر در صورتيکه درخواست مودي تاييد شود 

  )نمايش داده شده است صفحه بعدهاي در حال بررسي بالا بعد از تاييد در فرم  نمونه چک( . شود مي

س از تاييد پ ،جهت تاييد براي واحد حسابداري ارسال شده است يهايي که با يک درخواست جايگزين لازم به ذکر است چک •

يا يک وده يک چک جايگزين نم شود تا بتواند براي هر چک، يا عدم تاييد به صورت جداگانه براي مودي نمايش داده مي

  .فيش جداگانه صادر نمايد

  

  

ثبت اطلاعات " مودي پس از مشاهده تاييد درخواست بابت چک جايگزين، جهت ثبت اطلاعات چک جايگزين بر روي گزينه 

  .شود مي "ثبت اطلاعات چک جايگزين " نمايد و مجدداٌ وارد فرم  کليک مي "چک جايگزين 

چک جايگزين را ثبت نمايد توضيح داده  شود تا براي مودي در بالاي صفحه زماني که واحد حسابداري  وارد اين فرم مي(( 

  ))در اينجا هم به همين ترتيب فرآيند ثبت اطلاعات چک جايگزين انجام مي گردد. شده است

 سانيکشماره درخواست 
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  )موديتوسط (:اطلاعات چک جايگزين قبل از تاييد خدمات موديان  اصلاح            

البته . تواند تا قبل از اينکه خدمات موديان چک جايگزين آن را تاييد نمايد، اطلاعات چک جايگزين را اصلاح نمايد مودي مي

  .وجود ندارد   اطلاعات پرداختي و تاريخ  و مبلغ چکامکان اصلاح 

اطلاعات مربوطه را  "لاح اطلاعات اص" شود و با انتخاب گزينه  مي "اصلاح اطلاعات چک جايگزين " بنابراين مودي وارد فرم 

  .نمايد اصلاح مي
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مبلغ چک، شماره درخواست چک جايگزين، تاريخ درخواست چک همانگونه که در فرم بالا مشخص شده است  

  .تواند مابقي اطلاعات چک را اصلاح نمايد مودي مي. قابل تغيير و اصلاح نيستند جايگزين، تاريخ چک

  .نمايد تا تغييرات اعمال نشود را انتخاب مي "انصراف " در صورتي که مودي از اصلاح اطلاعات منصرف شود گزينه 
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دهد  سپس سيستم به مودي پيغام مي. نمايد تا تغييرات اعمال گردد را انتخاب مي "تاييد"مودي بعد از اصلاح اطلاعات، گزينه 

  .که اصلاحات با موفقيت انجام شد

  

  

  

  

  

  






