
 

 عنوان دوره مطالب دوره

  در سطح آموزش الکترونیکی

 (سپیدارآموزشی  cd) مشاهده 

دوره مقدماتی  سیستم 

 سپیدار

 سيستم ی راه انداز

  ايجاد سال مالی 

  تعیین نوع ارز پايه 

  تعريف اطلاعات شرکت 

 تعريف کاربر جديد 

 کدينگ

 تعريف کدينگ 

 تعیین طول کدينگ 

 استفاده از کدينگ پیش فرض 

 تعريف حساب معین 

 تعريف انواع تفصیلی 

 صدور سند و گزارش گيری

 صدور سند حسابدار 

 ذخیره شرح سند 

 یشماره و تاريخ پیگیر 

  حساب هاگزارش مرور 

 عمليات پايان سال 

  تبديل اسناد موقت به دائم 

  صدور سند کل 

  بستن حسابها 

  موقت  حسابهابستن 

 صدور سند اختتامیه 

 عمليات ارز

دوره حسابداری دريافت، 

 پرداخت



  تعريف ارز 

 صدور سند تسعیر ارز 

 معرفي نرم افزار دريافت و پرداخت 

  معرفی دوره 

  دريافت و پرداخت سپیدار در يک نگاه 

  فرآيند دريافت 

  فرآيند پرداخت 

  اطلاعات پايه 

 تنظيمات نرم افزار دريافت و پرداخت 

  تعريف صندوق 

  تعريف حساب بانکی 

 تعريف دستگاه کارتخوان 

 پرداخت سپیدار        ثبت انواع دريافت در نرم افزار دريافت و         

 دريافتي  یعمليات چکها

 چک به بانک  یواگذار 

 وصول چک دريافتی 

 اخواست چک دريافتیو 

   نقد کردن چک  

   استرداد چک 

 تسويه حساب دستگاه کارتخوان 

 ثبت انواع پرداخت در نرم افزار دريافت و پرداخت سپيدار 

  پرداخت چک روز 

 ثبت اعلامیه برداشت از حساب بانکی 

 پرداخت وجه نقد 

 پرداخت چک مدت دار 

  خرج کردن چک 

 عملیات چک پرداختی 

 وصول چک پرداختی 



 تهیه مغايرت بانکی   

  ثبت صورتحساب بانک 

  تهیه صورت مغايرت بانکی 

 گزارشات نرم افزار دريافت و پرداخت 

 گزارشات نرم افزار 

  پايه اطلاعات 

  تنظیمات سیستم انبار 

  تنظیمات مالیات بر ارزش افزوده 

  تعريف انبار 

 تعريف واحد سنجش 

 تعريف کالا

  تعريف کالا 

  تعريف خدمت 

  یبعدتعريف بارکد دو  

 دی دوره اولثبت موجو 

 کالا به انبار یورود کالا و برگشت ورود

  ثبت فاکتور خريد 

 )ثبت ورود کالا به انبار بابت خريد )رسید انبار خريد 

 کالا به  یثبت ورود کالا به انبار بابت تولید )رسید انبار تولید( ثبت برگشت ورود

 انبار )برگشت رسید انبار( 

 ثبت فاکتور خريد خدمت 

 خروج کالا و برگشت خروج کالا از انبار

  ثبت خروج کالا از انبار بابت فروش )خروج انبار فروش( ثبت خروج کالا از انبار

 بابت ساير )خروج انبار ساير( 

  )ثبت خروج کالا از انبار بابت مصرف )خروج انبار مصرف 

  )ثبت برگشت خروج کالا از انبار )برگشت خروج انبار 

 بین انبارها ثبت انتقال کالا 

 تکميلي سيستم تامين کنندگان و انبار  یفرمها

 دوره انبار و فروش



 بستانکار -اعلامیه بدهکار 

 تقسیط اسناد انبار 

 یمحصولات تولید یقیمت گذار 

 اسناد انبار ی قیمت گذار 

  گزارشات سيستم تامين کنندگان و انبار

  گزارش مرور مبلغی و مرور تعداد 

  کاردکس کالا 

 صورت حساب تامین کنندگان 

 گزارش اقلام باز فاکتور خريد 

 نیازمند سفارش یگزارش کالاها 

 قانوني سيستم تامين کنندگان و انبار ایوجي هخر

 فايل خريد و فروش فصلی 

 گزارش مالیات بر ارزش افزوده 

 انبار عمليات پايان سال سيستم تامين کنندگان و

  انبارگردانی  انبار 

 به سال بعد یريالی و تعداد ی انتقال موجود 

  تنظیمات نرم افزار مشتريان وفروش 

  تنظیمات مالیات بر ارزش افزوده 

 تعريف انواع فروش 

 تعیین قیمت فروش کالا 

 ثبت عمليات فروش

  ثبت پیش فاکتور 

 پیش فاکتور یثبت فاکتور فروش بر مبنا 

 ثبت فاکتور فروش 

 ثبت فاکتور برگشتی 

 خروج انباری ثبت فاکتور فروش بر مبنا 

  نرم افزار مشتريان و فروشتکميلي ی فرمها

 اسناد فروش یثبت دريافت ها 

  ثبت اعلامیه بدهکار و بستانکار 



 تقسیط اسناد فروش 

 گزارشات نرم افزار مشتريان و فروش 

  گزارش مرور فروش 

 بدون فاکتور  یتحويل نشده و خروج انبارها یگزارش فاکتور ها 

 گزارش اقلام باز پیش فاکتور 

 صورتحساب مشتريان 

 عمليات پايان سال نرم افزار مشتريان و فروش

 

 عملیات پايان سال نرم افزار مشتريان و فروش 

 سيستم ی اطلاعات پايه راه انداز

  تعريف محل خدمت 

  تعريف مرکز هزينه 

  تعريف شغل 

 تعريف کارمندان  

 تنظيمات  

 تعريف شعب بیمه و مالیات:  

 عريف شعبه بیمه تامین اجتماعیت 

  تعريف شعبه وزارت دارايی 

  تعريف شعبه بیمه تکمیلی 

  انتخاب عوامل 

 تنظیمات حقوق و دستمزد: 

  تنظیمات بیمه و مالیات 

  تنظیمات بیمه تکمیلی 

  تنظیمات عیدی، مرخصی، سنوات 

  تنظیمات کارکرد و ساير 

 ثبت اطلاعات پرسنلی: 

    تعريف و تخصیص وام 

  ثبت قرارداد پرسنل 

 ثبت اطلاعات استقرار 

 دوره حقوق و دستمزد



 محاسبات

  ورود اطلاعات ماهانه  

 محاسبات:  

  محاسبه پرداخت حقوق 

  محاسبه پرداخت عیدی 

  محاسبه بازخريد مانده مرخصی 

 محاسبه بازخريد سنوات 

 تهيه خروجي ها

  تهیه لیست ديسکت بیمه 

  تهیه لیست فايل مالیات 

 تهیه لیست ديسکت بانک 

 گزارشات 

 مرور حقوق 

 لیست های حقوق 

  اطلاعات تکميلي

  تعريف عامل 

  تعريف جدول مالیاتی 

  اصلاح مانده مرخصی 

 تسويه حساب 
 


